INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 29 de Didembre de 2023

Lic.  Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Melvin Gabriel Garcia Alvarado Cul: 2585-22186-0101
Ntmero de contrato: DGDR-029-1254-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 3634342-0
Ndamero de Factura: 4234428538 Serie: FBBF6DFF
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q 35,000.00 Plazo del Contrato: 1-agosto-2023 al 31-dic-2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccion de Compras Del Departamento Administativo de Administracién y Finanzas.

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la $eccion de Compras del

Departamento Administative de Administracién y Finanzas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(seglin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

-

Apoyé en la elaboracién de bases para 5 Compras Directas asignadas.
. Apoyé en la ejecucién de 8 Compras de Baja Cuantia.
. Apoyé en en solicitud de Cotizaciones .
. Apoyé en el desarrollo de publicaciones de NOG vy NPG.
. Apoyé en liquidaciones de expendientes para su respectivo pago correspondintes al mes .
. Brinde apoyo para la revision de expendientes para el cierre correspondiente al mes.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Melvin Gabriel Garcia Alvarado CuUl: 2585-22186-0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-1254-2023 Acuerdo Ministerial: 8§27-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 3634342-0
Namero de Factura: 4234428538 Serie: FBBF6DFF
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: 1-agosto-2023 al 31-dic-20:
Monto Total del Contrato Q 35,000.00 Plazo del Contrato: 1-agosto-2023 al 31-dic-20;
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Compras Del Departamento Administativo de Administracién y Finanzas.

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la $eccién de Compras del Departan
Administativo de Administracién y Finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recrear
Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (seglin Clausula de contrato: Terc:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:
e Se Brindé apoyé en el desarrollo de los distintos procesos de adquisiciones, solicitados a la Seccién de Compras por las distintas depend:
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
e Se apoy6 en la realizacién de publicaciones para las diferentes modalidades de compras en el portal Guatecompras.
e Se apoyd en la revisidn de expedientes para liquidacién y pago de las distintas modalidades de compras.

® Se Apoyé en las actividades administrativas relacionadas a los cierres de cada mes.

Melvin Gabriel Garcia Alvarado _~Angetteoiéhde Ledn Escobar
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemalaq, 29 de Diciembre de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Melvin Gabriel Garcia Alvarado CuUl: 2585-22186-0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-1254-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 3634342-0

Namero de Factura: 4234428538 Serie: FBBF6DFF
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: 1-agosto-2023 al 31-dic-2023
Monto Total del Contrato Q 35,000.00 Plazo del Contrato: 1-agosto-2023 al 31-dic-2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Compras Del Departamento Administativo de Administracién y Finanzas.

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la $eccién de Compras del Departamento
Administativo de Administracién y Finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién,
Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (seglin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:
e Se logré dar respuesta oportuna a las requisiciones de materiales de las diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién y asi dar cumplimiento a las distintas actividades programadas.

o Se establecieron controles administrativos para optimizar los procesos de las distintas modalidades de compras y asi lograr la liquidacién de
expedientes en el tiempo requerido.

e Se generé una basé de datos digital de los requerimientos que ingresaron en la Seccién de Compras y asi poder dar informacién del estado de
los mismos a las distintas dependencias que realizaron la solicitud.

o Se le dio seguimiento a las distintas publicaciones en el portal Guatecompras, para que se ejecutaran en el tiempo estipulado.

Melvin Gabriel Garcia Alvarado Angel Leonel de Leén Escobar
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